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{ 1. Defenisi Istilah

1. Unit Perpustakaan adalah : Unit yang berada di Direktorat
Poltekkes Medan yang menyediakan bahan pustaka dan
pelayanan perpustakaan untuk seluruh civitas akademika
Politeknik Kesehatan Kemenkes Medan.

2. Pengelola Perpustakaan adalah : staff/fpegawai di Jurusan
atau Program Studi yang bertanggung jawab terhadap
pengelolaan perpustakaan di Jurusan / Program Studi.

3. Perpustakaan Terpadu adalah perpustakaan yang berada
diDirektorat dan digunakan oleh civitas akademika
Poliekkes Kemenkes Medan dalam rangka tri dharma
perguruan tinggi.

4.. Sistematis adalah : Runut, teratur, bersistem.

5. Direktorat adalah : Kantor pusat administrasi tempat direktur
berada.

6. Prodi adalah singkatan : Program Studi.

7. Informasi adalah data yang diolah menjadi bentuk yang
lebih berguna dan lebih berarti bagi yang menerimanya.

8. Aplikasi perpustakaan adalah aplikasi yang digunakan oleh
perpustakaan untuk pengelolaan perpustakaan.

Pustakawan adalah staffifpegawai yang bertugas dan
bertanggung di perpustakaan.

©

10.Pemustaka adalah pengguna perpustakaan yang
membutuhkan informasi di perpustakaan.

2. Rasional

Sebagai acuan terlaksananya kegiatan Perpustakaan secara
bertahap, sistematis dan terencana dalam suatu program
Perpustakaan di Direktorat Poitekkes Kemenkes.

3.Pernyataan Isi Standar

Pelayanan sirkulasi adalah kegiatan yang harus ada di dalam
perpustakaan yang berhubungan dengan bagian peminjaman
dan pengembalian bahan pustaka agar dapat dipergunakan
oleh pengguna secara maksimal.

4. Strategi Program Perpustakaan dilakukan secara bertahap, sistematis
dan terencana dalam suatu program perpustakaan yang
memiliki target dan kerangka yang jelas.

5. Indikator Terlaksananya seluruh kegiatan peminjaman dan

pengembalian bahan pustaka di Politeknik Kesehatan
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Kemenkes Medan.

6. Subyek/pihak

1.Wakil Direktur lil

bertanggung
mencapai/memenuhi 2. Staff Direktorat Poltekkes Kemenkes Medan
standar 3. Ketua Jurusan / Prodi
4. Civitas akademika
7. Referensi 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012

tentang Pendidikan Tinggi.

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia No. 49 tahun 2014 tentang Standar Nasional

Pendidikan.

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia No. 50 Tahun 2014 tentang Sistem Penjaminan
Mutu Pendidikan Tinggi.

4 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia No. 87 Tahun 2014 tentang Akreditasi Program
Studi dan Perguruan Tinggi.
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n TUJUAN | 1 [Sebagai acuan proses kegiatan peminjaman dan

|

pengembalian bahan pustaka di perpustakaan untuk
mendukung pelaksanaan tri dharma perguruan tinggi.

. RUANG LINGKUP

‘.
2.

Direktorat Poltekkes Kemenkes Medan

Jurusan/Prodi di lingkungan Poltekkes Kemenkes
Medan

Civita akademika Poltekkes Medan

ili. DEFINISI

. Wadir ; Wakil Direktur

IV. REFERENSI

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun
2012 tentang Pendidikan Tinggi

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
indonesia No 49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional
Pendidikan.

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
indonesia No 50 Tahun 2014 tentang Sistem
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik indonesia No 87 Tahun 2014 tentang
Akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi.

Peraturan Pemerintah No0.43 tahun 2007 tentang
perpustakaan.

V. DISTRIBUSI

Direktur & Wadir Poltekkes Memenkes Medan

Jurusan/Prodi di lingkungan Poltekkes Kemenkes
Medan

Civita akademika Poltekkes Medan
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10.

1. Pengguna perpustakaan mencari bahan pustaka

Pengguna  perpustakaan  menyerahkan kartu  anggota
perpustakaan kepada petugas perpustakaan

Pengguna perpustakaan menyerahkan bahan pustaka kepada
petugas

Petugas perpustakaan memasukkan data bahan pustaka ke dalam
apiikasi perpustakaan.

Petugas perpustakaan mensiempel tanggal kembali pada bahan
pustaka.

Petugas perpustakaan menyerahkan bahan pustaka kepada
pengguna perpustakaan

Pengguna perpustakaan menerima bahan pustaka

8. Pengguna perpustakaan mengembalikan bahan pustaka kepada

petugas perpustakaan.

Petugas perpustakaan menghapus data pinjaman pada aplikasi
perpustakaan

Petugas perpustakaan menyerahkan kartu perpustakaan kepada
pengguna perpustakaan
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10.

11.

12.

Pengguna perpustakaan mencari bahan pustaka yang
dibutuhkannya pada rak koleksi bahan pustaka

Pengguna perpustakaan menyerahkan kartu anggota
perpustakaan kepada petugas perpustakaan untuk di
proses ke dalam aplikasi perpustakaan

Petugas perpustakaan membuka aplikasi peminjaman
pada komputer.

Petugas perpustakaan memasukkan nim pengguna
perpustakaan ke dalam aplikasi peminjaman perpustakaan.

Petugas perpustakaan memasukkan nomor barcode bahan
pustaka ke dalam aplikasi peminjaman perpustakaan.

Petugas perpustakaan menstempel tanggal kembali pada
bahan pustaka

Petugas perpustakaan menyerahkan bahan pustaka kepada
pengguna perpustakaan

Pengguna perpustakaan mengembalikan bahan pustaka
kepada petugas perpustakaan.

Petugas perpustakaan membuka aplikasi pengembalian
bahan pustaka pada komputer.

Petugas perpustakaan mengecek kesesuaian nomor
barcode bahan pustaka yang dikembalikan dengan nomor
barcode yang tersimpan di aplikasi perpustakaan.

Petugas perpustakaan menghapus data bahan pustaka
pada aplikasi pengembalian bahan pustaka.

Petugas perpustakaan menyerahkan kartu tanda anggota
perpustakaan kepada pengguna perpustakaan.
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